
Bem-vindo(a) à USCS!
Preparamos este passo a passo para auxiliá-lo no processo

de matrícula online em nosso Portal.

Vamos lá!



Você receberá um e-mail contendo um token 
para iniciar o processo de matrícula.

Ao clicar neste link (token), você será redirecionado
ao Portal Mentor Web, já na tela de matrícula.



Confira o seu curso

Clique em “Iniciar matrícula”



Confira e complete seus dados. Note que os campos marcados
com * são de preenchimento obrigatório!

Após conferir e completar seus
dados, clique no botão “Gravar”



Caso você deixe de preencher algum campo obrigatório, o sistema não
irá avançar para a próxima tela pois exige o preenchimento.

Preencha corretamente os campos obrigatórios,
destacados em vermelho



Após preencher os campos apontados, clique novamente
no botão “Gravar”.



Leia o termo de aceite, marque a caixa “Estou de acordo” e
depois clique no botão “Próximo”.



Confira seu Nome, Período Letivo, Curso e Turma, e depois clique
no botão “Matricular”.



Se desejar visualizar os detalhes do processo, clique na barra
azul que apareceu, um pop-up será aberto.

Para continuar, feche o pop-up e
clique no botão “Próximo”



Selecione o Plano de Pagamento na caixa azul e clique
no botão “Gerar parcelas”.



Neste momento, o sistema vai tentar apresentar o seu primeiro boleto,
mas o navegador possivelmente irá bloquear o Pop-up.

Autorize a exibição de Pop-ups
para visualizar o seu primeiro boleto



Se você pular esta etapa, não se preocupe! Você terá acesso a este
mesmo boleto novamente em uma das próximas telas.

Para continuar, feche o pop-up do
boleto e clique no botão “Próximo”



Agora, você deverá enviar os documentos necessários
para a matrícula.

Note que o envio do documento marcado com um asterisco (*), no caso, o Documento de 
Identidade com foto, é obrigatório nesta etapa! Envie Frente e Verso.

Os marcados com dois asteriscos (**) podem ser enviados no decorrer do curso. Mas, 
atenção! O Histórico Escolar e o Certificado de Conclusão do Ensino Médio você deve 
encaminhar até a data de 28/03/2022 conforme Edital e termo de aceite, sob pena de 
cancelamento da sua matrícula sem devolução das quantias pagas.



Para enviar os documentos siga as orientações.

Clique no símbolo de anexo do documento que deseja enviar



Agora, você deverá anexar o documento.

Clique no botão “Adicionar arquivo(s)”, localize o documento
em seu computador e depois clique no botão “Iniciar o envio”



Se você tentar prosseguir sem 
enviar os documentos marcados 
como obrigatórios, o sistema 
não irá permitir o avanço Depois de enviar os documentos 

(pelo menos o documento de 
identificação com foto, obrigatório 
nesta etapa), clique no botão 
“Gravar”



Se estiver tudo ok, o sistema irá 
exibir uma mensagem de 
sucesso!

Clique no botão “Próximo 
passo”.



Caso você não tenha baixado o boleto na oportunidade anterior,
você poderá fazer isso agora! Você também pode visualizar todas as 
parcelas.

Clique no primeiro link para 
imprimir o primeiro boleto

Ou no segundo link para visualizar 
todas as parcelas do semestre



Que tal voltarmos à tela inicial do Portal de Matrícula, para ver as 
opções que temos no momento?

No topo da tela, clique no 
link “Portal de Matrícula”



Clicando em:
• Primeira Pré-Matrícula Online, você verá o Status atual de sua 

matrícula;
• Entrega de Documentos, você poderá visualizar e entregar 

documentos que não entregou na etapa dedicada a isso;
• Financeiro, você poderá visualizar as parcelas do semestre e 

imprimir o boleto de matrícula caso ainda não tenha feito isso.



Está quase tudo pronto!
Para que a sua matrícula seja efetivada, é necessário que o boleto de matrícula seja 
pago, seu documento de identidade seja aceito, e que o contrato de matrícula seja 
assinado digitalmente por você (ou por seu responsável legal) e pelas testemunhas 

(funcionários da USCS).

Nas próximas telas, mostraremos o procedimento necessário para 

a assinatura do contrato de matrícula.

Vamos juntos!



Neste momento, você já deve ter recebido um e-mail da empresa 
Clicksign. Este é o seu contrato de matrícula, disponível para assinatura.

Este e-mail também mostra 
as pessoas que irão assinar o 
contrato. Uma delas é você!

Clique no botão “Visualizar para assinar”



Este é o seu Contrato de Matrícula, leia-o atentamente 
e se estiver tudo certo, clique no botão “Assinar”



Confira seus dados e clique no botão 
“Avançar”. 

Você receberá outro e-mail com um token de 
validação para a sua assinatura digital.



Por medida de segurança, 
só é possível finalizar após 
preencher o token que foi 
enviado ao seu e-mail

Verifique o token recebido em seu 
e-mail e digite neste espaço:



Depois de digitar o token, 
clique no botão “Finalizar”



Agora é só aguardar!

Em breve você receberá por 
e-mail o contrato assinado 
pelas testemunhas e a 
confirmação da sua matrícula!



Este é o e-mail que você irá receber com a confirmação de que as 
testemunhas assinaram, bem como o próprio contrato em anexo.



E este é o e-mail que você irá receber com a confirmação de que a sua 
matrícula foi realizada com sucesso!



Parabéns!

uscsoficial uscsonline11 - 4239-3364

11 - 4239-3230

atendimento@online.uscs.edu.br

Se todos os passos foram concluídos 
com sucesso, você é o mais novo 
aluno(a) da USCS – Universidade 
Municipal de São Caetano do Sul!

Qualquer dúvida, entre em contato conosco:

Siga-nos!

mailto:atendimento@online.uscs.edu.br

